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HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU QUA MẠNG CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC  

CHO DỰ ÁN DO ADB/ WB TÀI TRỢ 

 
 

 

 

 

 

 
  

 
Gia hạn Chứng thư số   

 

Đăng ký thêm Chứng thư số 

1. Sử dụng trình duyệt IE (32-Bit) 

để truy cập website hệ thống mạng 

đấu thầu quốc gia tại: 

muasamcong.mpi.gov.vn 

2. Chọn Quản lý chứng thư số. 

3. Chọn Gia han.  

4. Chọn Chứng thứ số cần gia hạn 

thời gian sử dụng. 

5. Nhập mật khẩu chứng thư số. 

6. Chọn OK 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

Gia hạn chứng thư số là chức năng giúp người dùng có thể gia hạn thời gian sử dụng Chứng thư số của mình. 
Trong vòng 30 ngày trước khi hết hạn CTS, Hệ thống sẽ gửi email thông báo đến người phụ trách dự thầu của 
nhà thầu. Sau khi nhận được thông báo này, NT cần truy cập vào hệ thống mạng đấu thầu quốc gia để thực hiện 
gia hạn. Thời hạn sử dụng mới của CTS sẽ là 01 năm kể từ ngày gia hạn. Việc gia hạn CTS là miễn phí và không 
làm thay đổi mât khẩu CTS đang dùng. 

GIA HẠN CHỨNG THƯ SỐ  

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Gia hạn Chứng thư số   

 

Đăng ký thêm Chứng thư số 

1. Sử dụng trình duyệt IE (32-Bit) để truy 

cập website hệ thống mạng đấu thầu quốc gia 

tại: muasamcong.mpi.gov.vn 

2. Chọn Đăng ký 

3. Chọn Nhà thầu 

4. Chon menu Đăng ký thêm chứng thư số 

nhà thầu. 

Bước 1: Đăng ký thêm CTS nhà thầu. 

5. Chọn Bước 1: Đăng ký thêm CTS nhà 

thầu. 

6. Chọn Tìm kiếm 

 6.1. Nhà thầu nhập số đăng ký kinh 

doanh của mình hoặc tên sau đó chọn 

Tim kiếm. 

 6.2. Chọn Tên nhà thầu. 

7. Nhập thông tin Người phụ trách dự thầu 

và thông tin người đại diện pháp luật. 

8. Chọn Đăng ký cấp chứng thư số 

9. Chọn Ok. 

 
10. Chọn Ok. 

  

 

 

 

 

 

Đăng ký thêm chứng thư số là chức năng đăng ký thêm người dùng với Chứng thư số mới cho đơn vị đã có 
tên trên hệ thống. CTS đăng ký thêm được cấp sau khi Nhà thầu đăng ký thành công 4 bước trên hệ thống: 
Bước 1: Đăng ký thêm CTS Nhà thầu; Bước 2: Kiêm tra trạng thái phê duyệt đăng ký; Bước 3: Nhận 
chứng thư số; Bước 4: Đăng ký người sử dụng chứng thư số. Đăng ký thêm CTS không mất phí. 

ĐĂNG KÝ THÊM CHỨNG THƯ SỐ  

http://muasamcong.mpi.gov.vn/


 
 
 

Hệ thống đấu thầu qua mạng quốc gia http://muasamcong.mpi.gov.vn. Hotline 19006126.        Trang 3 | 5 

 
HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU QUA MẠNG CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC  

CHO DỰ ÁN DO ADB/ WB TÀI TRỢ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 
Gia hạn Chứng thư số   

 

Đăng ký thêm Chứng thư số 

Lưu ý 

Nhà thầu lưu giữ thông tin Số 

đăng ký kinh doanh, mã phê 

duyệt đăng ký để sử dụng cho 

các bước tiếp theo.  

11. Chọn In đơn xin đăng ký. 

Sau khi hoàn thành Bước 1- Đăng ký thêm 

CTS Nhà thầu, hệ thống gửi thông báo về 

email của Người phụ trách dự thầu của Nhà 

thầu như đã cung cấp ở trên. 

Nhà thầu chuẩn bị bộ hồ sơ đăng ký thêm 

CTS (giống như bộ hồ sơ đăng ký lần đầu) và 

gửi cho Cục quản lý đầu thầu, Bộ Kế hoạch 

đầu tư để phê duyệt. Sau khi được phê duyệt, 

hệ thống sẽ gửi thông báo cho Nhà thầu qua 

email đăng ký. 

Nhà thầu có thể kiểm tra trạng thái phê duyệt 

tại Bước 2 – Kiểm tra trạng thái phê duyệt 

đăng ký. 

 

Bước 2: Kiểm tra trạng thái phê duyệt 

đăng ký. 

1. Sau khi được thông báo phê duyệt từ hệ 

thống qua email, Nhà thầu truy cập website 

muasamcong.mpi.gov.vn, vào phần Đăng 

ký (như mô tả tại Bước 1) chọn  

Bước 2- Kiểm tra trạng thái phê duyệt 

đăng ký. 

2. Nhập Số ĐKKD. 

3. Nhập Mã phê duyệt đăng ký. 

Lưu ý 

Thông tin mã cơ quan, mã phê 

duyệt đăng ký NT lấy từ Bước 1 

hoặc qua email thông báo. 

4. Chọn Tra cứu. 

5. Chọn OK. 

6. Lưu giữ thông tin Mã phê duyệt CTS và 

Số tham chiếu  

7. Chọn Bước 3: Nhận chứng thư số. 

 

 

 

 
 
 

 

 
 

 

Lưu ý 

Nhà thầu lưu thông tin Mã phê duyệt CTS và Số 

tham chiếu để sử dụng ở Bước 3: Nhận chứng 

thư số 

 

ĐĂNG KÝ THÊM CHỨNG THƯ SỐ (tiếp) 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Gia hạn Chứng thư số   

 

Đăng ký thêm Chứng thư số 

 

Bước 3: Nhận chứng thư số. 

1. Nhập Mã phê duyệt CTS. 

2. Nhập Số tham chiếu. 

3. Chọn OK. 

Lưu ý 

Nhà thầu nhập chính xác mã 

phê duyêt CTS và số tham chiếu 

(không có khoảng trống) để 

nhận chứng thư số. 

4. Chọn Floppy/ Removable Disk. 

5. Chọn ổ cứng của máy người dùng để lưu 
trữ chứng thư số (thông thường ổ D hoặc ổ E) 

6. Chọn OK. 

Lưu ý 

Sau khi nhận CTS thành công về 

máy tính, trong ổ lưu trữ chứng 

thư số (ổ D hoặc ổ E chọn ở mục 

số 5) sẽ xuất hiện thư mục có tên 

 “Vietnam”. Đây chính là CTS của nhà thầu 

đã được cấp. Nhà thầu cần giữ bảo mật 

CTS này để sử dụng trên hệ thống. 

7. Nhập Mật khẩu chứng thư số 

Lưu ý 

Nhà thầu cần luôn ghi nhớ Mật 

khẩu này do không thể cấp lại 

Mật khẩu CTS trong trường hợp 

quên mật khẩu. 

8. Chọn OK. 

9. Chọn OK. 

10. Chọn OK.  

Sau khi hoàn thành mục số 10 hệ thống sẽ 

chuyển sau Bước 4 - Đăng ký người sử 

dụng chứng thư số.  

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

ĐĂNG KÝ THÊM CHỨNG THƯ SỐ (tiếp) 
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Gia hạn Chứng thư số   

 

Đăng ký thêm Chứng thư số 

 

Bước 4: Đăng ký người sử dụng chứng 

thư số. 

1. Nhập số ĐKKD 

2. Chọn Tìm. 

3. Chọn Chấp nhận. 

4. Nhập thông tin người sử dụng chứng 

thư số. 

Lưu ý 

Nhà thầu cần nhập chính xác 

thông tin người sử dụng chứng 

thư số để có thể nhận được 

thông báo từ Hệ thống. Trường  

hợp thay đổi các thông tin này, Nhà thầu 

gửi công văn yêu cầu thay đổi cho Cục 

quản lý đấu thầu, Bộ Kế hoạch và Đầu tư 

để cập nhật. 

 

5. Chọn Đăng ký. 

6. Chọn đĩa cứng xách  

7. Chọn Ổ cứng lưu chứng thư số (Thực 

hiện bước 3: nhận chứng thư số). 

8. Chọn Xác nhận mật khẩu. 

9. Chọn Chứng thư số đã lưu. 

10. Nhập lại mật khẩu (đã tạo ở bước 3: nhận 

chứng thư số) 

11. Chọn Xác nhận mật khẩu. 

12. Chọn OK. 
 

Sau khi hoàn thành hệ thống hiển thị thông tin 

đăng ký về Chứng thư số bên dưới. 

Nhà thầu có thể sử dụng đăng nhập vào hệ 

thống thực hiện nghiệp vụ đấu thầu. 

Lưu ý 

Thời gian sử dụng của chứng thư 
số là 1 năm sau ngày cấp. Trước 
khi hết hạn sử dụng chứng thư số 
1 tháng, NT cần thực hiện gia hạn 
CTS để có thể tiếp tục sử dụng hệ 
thống đấu thầu qua mạng. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

ĐĂNG KÝ THÊM CHỨNG THƯ SỐ (tiếp) 
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